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Description du poste  :

-  Gest ion  de  courr iers  :  mise en  forme,  récept ion ,  enregis t rement ,  

t ra i tement,  d iff us ion  et  c lassement  de documents

-  Ut i l i sat ion des  out i l s  bureaut iques  ( l ibre -offi ce,  int ranet ,  

appl icat ions  dédiées)

-  Réa l isat ion de tab leaux

-  Accuei l  phys ique et  té léphonique

Condit ions de candidature :

-  Ê t re  de  nat iona l i té  f rança ise

-  Avo i r  eff ectué la  JAPD ou la  JDC

-  Êt re  âgé  de  17 à 25  ans le  jour  de  l ' inscr ipt ion

-  Êt re  t i tu la i re  d 'un BAC admin is trat ion s i  poss ib le  

Compétences requises  :

-  Ê t re  dynamique,  cur ieux  et  autonome

-  Avo i r  le  goût  du t rava i l  en équipe

-  Fa i re  preuve de r igueur  et  de capac i té  d 'adaptat ion

Formation/carrière  :

-  S tatut  de vo lonta i re  sous contrat  à  durée déterminée (contrat  in i t ia l  

d 'une  durée de 2 ans  renouvelab le  pour  3  ans)  

-  Épreuves  de sé lect ion  et  tests  psychotechniques

-  Format ion mi l i ta i re  in i t ia le  d 'une durée de 2 semaines  en  éco le  et  

format ion  complémenta i re  sur  le  poste

-  Préparat ion  aux concours  internes  de gendarmer ie  e t  a ides  à la  

reconvers ion

Condit ions de rémunération et matériel les  :

-  Pr ime d 'a l imentat ion de 224€ et  sa la i re  (so lde)  de 950€

-  Hébergement gratu i t  sur  s i te  pendant  toute  la  durée du contrat

-  Dro i ts  à  congés  (25  jours  la  première année et  45 jours  ensui te)  

-  Tar i fs  SNCF rédui ts   

SECRÉTAIRE (H/F)

Poste à pourvoir à Melun (77) 

VOUS ÊTES PRÊTS À NOUS REJOINDRE ?

Envoyez votre CV + lettre de motivation à l'adresse suivante : 
sv.bgev.eogn@gendarmerie.interieur.gouv.fr


